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REGULAMIN

zamawiania dostaw, usług i robót budowlano-remontowych                i inwestycyjnych w Grodziskiej Spółdzielni Mieszkaniowej

A. Postanowienia ogólne.
§ 1
Zamówienia na dostawy, usługi, roboty budowlano-remontowe i inwestycyjne dokonuje się w formie :

I. Zamówień publicznych.

II. Pisemnych przetargów nieograniczonych i ograniczonych.

III. Negocjacji.

IV. Zamówień z wolnej ręki.

§ 2
1. Zamówienia, których wartość kosztorysowa przekracza 10.000,- zł netto, udzielane są w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, lub negocjacji.

2. Zamówienia, których wartość kosztorysowa nie przekracza 10.000,- zł netto, udzielane są w trybie zamówień z wolnej ręki.

§ 3
1. Podstawowymi kryteriami oceny składanych ofert w skali punktowej są :

1) najniższa cena,

2) termin realizacji,

3) wiarygodność i doświadczenie zawodowe oferenta,

4) okresy gwarancji.

2. Punktację poszczególnych kryteriów ustala Komisja Przetargowa.

§ 4
1. W przypadku równorzędności ofert, pierwszeństwo mają oferty powszechnie znanych firm, na rzecz, których zlecono zamówienia w przeszłości lub firm legitymujących się referencjami wiarygodnych jednostek organizacyjnych.

2. W przypadku, gdy oferowana cena zawarta w ofercie jest rażąco niska lub wysoka, tzn. odbiega o więcej niż 20% od najbliższej oferty cenowej, to ofertę tę, jako niewiarygodną można odrzucić lub też unieważnić przetarg.

B. Postanowienia szczegółowe.

I. Zamówienia publiczne.
§ 5
Tryb i zasady udzielania zamówień publicznych określa ustawa z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamówieniach publicznych /Dz.U. z 1998 r nr 119, poz.773 – tekst jednolity/ oraz wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze.

II. Pisemny przetarg nieograniczony i ograniczony.

§ 6
1. Do rozpatrzenia złożonych ofert na przetarg nieograniczony lub ograniczony powołuje się Komisję Przetargową w składzie:

1) trzech członków Rady Nadzorczej, po jednym z każdej Komisji Rady,

2) dwóch przedstawicieli Zarządu Spółdzielni.

2. W postępowaniu przetargowym, na wniosek Komisji Przetargowej, mogą uczestniczyć z głosem doradczym przedstawiciele komórek organizacyjnych Spółdzielni, których przetarg dotyczy.

3. W pracach Komisji Przetargowej uczestniczy Radca Prawny, który dokonuje sprawdzenia zgodności ofert z wymogami zawartymi w ogłoszeniu przetargowym.

4. Komisja Przetargowa wybiera ze swego grona przewodniczącego.

§ 7
1. Nie mogą być członkami komisji d/s przetargów osoby, które :

1) są członkami rodziny oferenta, jego prawnego zastępcy lub członka władz firmy ubiegającej się o zamówienie,

2) w ciągu trzech lat przed rozpoczęciem przetargu pracowały u oferenta lub we władzach firmy ubiegającej się o zamówienie.

2. Członek Komisji, który stwierdzi w toku postępowania, że mają miejsce okoliczności określone w punkcie 1, jest zobowiązany do wyłączenia się       z dalszego postępowania pod rygorem odpowiedzialności dyscyplinarnej, przy czym podjęte przez niego czynności są nieważne.

§ 8
1. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym należy zamieścić w prasie centralnej i w co najmniej jednym medium lokalnym na 21 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

2. Zaproszenie do udziału w przetargu ograniczonym powinno być doręczone wybranym oferentom na co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem przetargu, przy czym za datę doręczenia przyjmuje się datę wysłanego zaproszenia.

3. Zaproszenie do udziału w przetargu ograniczonym powinno być wysłane do przynajmniej 4 oferentów.

§ 9
Przetarg nieograniczony lub ograniczony jest ważny, jeżeli do przetargu przystąpiło co najmniej dwóch oferentów.

§ 10
Decyzję w sprawie wyboru oferenta w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego podejmuje Komisja Przetargowa.

§ 11
W ogłoszeniu o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym należy podać :

1. nazwę i adres Spółdzielni,

2. ilość, liczbę i rodzaj zamawianych dostaw lub usług, a w odniesieniu do robót budowlano-remontowych i inwestycyjnych – rodzaj, zakres                    i lokalizację obiektów,

3. termin realizacji zamówienia,

4. informację o warunkach, jakie muszą spełniać wykonawcy i dostawcy,

5. termin i miejsce, w którym można się zapoznać z dodatkowymi warunkami przetargu,

6. termin i miejsce składania ofert i przetargu,

7. wysokość wadium, termin i miejsce jego wpłacania,

8. zastrzeżenie, że Spółdzielni przysługuje prawo odstąpienia od przetargu lub jego unieważnienie bez podania przyczyn.

§ 12
1. Pisemna oferta w zamkniętej kopercie powinna zawierać :

1) imię, nazwisko i adres lub nazwę i siedzibę oferenta,

2) datę sporządzenia oferty,

3) termin realizacji zamówienia lub robót,

4) oferowaną cenę,

5) okres udzielanej gwarancji,

6) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub wypis z rejestru sądowego,

7) aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego, Urzędu Gminy i ZUS               o nie zaleganiu z zapłatą podatków i składek ZUS,

8) poświadczenie o dokonanej wpłacie wadium,

9) referencje oferenta i dotychczasowe doświadczenie zawodowe                         w wykonawstwie,

10)środki techniczne do wykonywania zamówienia.

2. Oferty składa się w siedzibie zamawiającego lub w miejscu przez niego wskazanym.

3.  Pisemny przetarg nieograniczony i ograniczony składa się z części jawnej                i niejawnej.

4. Część jawna przetargu odbywa się w obecności oferentów (jeśli są obecni).

5. W części jawnej komisja d/s przetargów wykonuje następujące czynności :

1) stwierdza prawidłowość ogłoszenia przetargu,

2) ustala liczbę otrzymanych ofert,

3) otwiera koperty z ofertami i stwierdza ich ważność,

4) przyjmuje wyjaśnienia lub oświadczenia zgłoszone przez oferentów,

5) zapewnia oferentów o terminie i miejscu ogłoszenia wyniku przetargu.

6. Komisja odmawia zakwalifikowania ofert do części niejawnej przetargu gdy:

1) nie odpowiadają warunkom przetargu,

2) zostały zgłoszone po wyznaczonym terminie,

3) są niekompletne, nieczytelne lub budzą wątpliwości co do ich treści                     i rzetelności danych.

7. W części niejawnej Komisja Przetargowa :

1) dokonuje szczegółowej analizy ofert,

2) przeprowadza rozmowy z poszczególnymi oferentami,

3) dokonuje oceny punktowej poszczególnych ofert.

§ 13
1. Po zakończeniu przetargu sporządzany jest protokół, który powinien zawierać:

1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska osób wchodzących w skład Komisji Przetargowej,

3) imię, nazwisko, adres lub nazwę każdego z oferentów oraz zaproponowane przez nich ceny,

4) oświadczenia oferentów obecnych na przetargu,

5) imię, nazwisko i adres lub nazwę oferenta wybranego przez Komisję Przetargową, jako wykonawcę oraz zaproponowaną przez niego cenę za wykonanie zlecenia,

6) wzmiankę o odczytaniu protokółu,

7) podpisy członków Komisji Przetargowej.

2. Zarząd Spółdzielni wyznacza osobę do pełnienia funkcji protokólanta.

§ 14
1. O przyjęciu lub nie przyjęciu w wyniku przetargu złożonej oferty zainteresowanych zawiadamia się na piśmie w ciągu 14 dni od daty zakończenia przetargu.

2. Zawiadomienia podpisuje członek Zarządu Spółdzielni.

§ 15
1. Wadium ustala Zarząd w wysokości od 0,5% do 5,0% wartości przedmiotu przetargu :

1) dla dostaw, usług i robót o wartości od 10.000,- zł do 100.000,- zł ,
2) dla dostaw, usług i robót o wartości kosztorysowej powyżej 100.000,- zł.

2. Wadium może być wnoszone w gotówce w kasie Spółdzielni lub przelewem na rachunek Spółdzielni w ustalonym przez Spółdzielnię terminie oraz gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Wadium oferentów, których oferty zostały odrzucone zwracane jest                        w okresie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od czasu ogłoszenia wyników przetargu.

4. Wadium oferentów wpłacone przez uczestnika, który przetarg wygrał, zwracane jest na warunkach określonych w umowie lub zaliczane jest na poczet kaucji gwarancyjnej.

5. Wadium ulega przepadkowi na rzecz Spółdzielni w razie uchylenia się oferenta, który wygrał przetarg, od zawarcia umowy na dostawę, usługi lub roboty.

III.  Negocjacje.
§ 16
1. W przypadku nie dojścia przetargu do skutku z powodu przystąpienia do niego tylko jednego oferenta, Komisja Przetargowa może przeprowadzić                z nim indywidualne negocjacje zmierzające do zawarcia umowy.
2. W przypadku negatywnego wyniku negocjacji, o których mowa w ust. 1, względnie w przypadku nie zgłoszenia się do przetargu żadnego oferenta, Zarząd Spółdzielni wysyła indywidualnie zaproszenia (oferty) co najmniej do jednego wykonawcy, w celu przeprowadzenia bezpośrednich negocjacji.
3. Wysyłane oferty muszą zawierać informacje zawarte w § 11 oraz w § 12 ust.1 niniejszego regulaminu.
§ 17
1. Negocjacje z oferentami prowadzi Komisja Przetargowa.

2. Negocjacje prowadzone są ze wszystkimi oferentami.

3. O wynikach negocjacji zawiadamia się wszystkich oferentów.

4. W zawiadomieniu do oferenta, który otrzymał zamówienie, Spółdzielnia wyznacza termin do zawarcia umowy. Niedotrzymanie wyznaczonego terminu przez oferenta, który wygrał negocjacje, powoduje anulowanie jego oferty. W miejsce w/w oferenta Zarząd zawiera umowę z następnym oferentem, który uzyskał najwyższą ocenę w negocjacjach. 

IV. Zamówienia z wolnej ręki.
§ 18
Zamówienia z wolnej ręki można udzielić w przypadku :

1) zamówień dodatkowych i uzupełniających, których konieczność stwierdzono w trakcie realizacji zamówienia głównego pod warunkiem, że wartość dodatkowych zamówień nie przekracza 20% wartości zlecania podstawowego dla tego samego wykonawcy,

2) ze względu na okoliczności, których nie można było przewidzieć,

3) kiedy wymagane jest niezwłoczne wykonanie zamówienia,

4) jeżeli wartość zamówienia nie przekracza 10.000,- zł netto.
§ 19
1. Zamówienia z wolnej ręki udziela Zarząd Spółdzielni proponując wykonanie zleconych prac kontrahentowi po przeprowadzeniu negocjacji cenowych.

2. Po uzgodnieniu warunków umownych realizacji lub rozszerzenia  zamówienia podpisywana jest umowa lub aneks na wykonanie zlecenia.
C. Postanowienia końcowe.
§ 20
Regulamin zatwierdzono na posiedzeniu plenarnym Rady Nadzorczej Grodziskiej Spółdzielni Mieszkaniowej uchwałą Nr 9/2007 w dniu                     31 stycznia 2007 roku.
§ 21
Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia.
 Sekretarz Rady Nadzorczej                             Przewodniczący Rady Nadzorczej      
      Róża Wiśniewska                                                 Marian Korzeniewski
